UAB „ABC”
Įmonės kodas xxxxxxxxxx
DIREKTORIUS Name Surname
ĮSAKYMAS DĖL KOMANDIRUOTĖS 

Vilnius,

2016-XX-XX, Nr.______

Siunčiu komercijos direktorių Vardenį Pavardenį į komandiruotę į Lenkiją.
Kelionės tikslas: sudaryti sutartį dėl dažymo linijos įrengimų remonto darbų su įmone „XXX“, išsiaiškinti darbų atlikimo sąlygas bei  apimtis. Vesti derybas su potencialiais klientais - įmonėmis „YYY“ ir „ZZZZ“ dėl planuojamų atlikti darbų.
Komandiruotės trukmė – 6 dienos, nuo 20XX-03-18 iki 20XX-03-23.
Pavedu apmokėti šias komandiruotės išlaidas:

· lėktuvo bilietus;

· kelionės į oro uostą ir grįžimo iš jo išlaidas;

· kelionės draudimą;

· nakvynės išlaidas;

· dienpinigius;

· valiutos keitimo išlaidas.

UAB „ABC“

Direktorius

Name Surname

UAB „ABC”

Company code xxxxxxxxx
DIRECTOR Name Surname
ORDER REGARDING BUSINESS TRIP 
Vilnius,

XX-XX-2016, No._____

I am sending commercial director Name Surname on a business trip to Poland.
Destination: to sign the paint line equipment repair work agreement with the company "XXX", to negotiate the conditions and scope of work, also to negotiate with potential customers - companies "YYY" and "ZZZZ" regarding the work to be carried out.
Business trip duration - 6 days from XX of  XX 20XX to XX of XX 20XX.
I commit to pay these costs:
· airplane tickets;

· transfer to/from airport costs;

· travel insurance;

· accomodation;

· daily allowance;

· currency exchange costs.

UAB „ABC“

Director
Name Surname
